PAI HQC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

So: 1018 /DT.
Ha Noi, ngay 31 thiang 3 nam 2010

HUONG DAN
XAY DUNG BAI GIANG PIEN TU O PAI HOC QUOC GIA HA NOI

Pé hoan thién va nang cao chét luong céc bai giang dién tir, Pai hoc Qudc gia Ha Noi
(PHQGHN) ban hanh Huéng dan xay dung bai giang dién tir trén co so tich hop Hudng dan
xay dung bai giang dién tir  PHQGHN (cong van s 1353/DT ngay 29/9/2006), Huéng dan
bd sung (cong vin s6 5184/DT ngay 10/10/2008) va tir thyc tién cong tac xay dung bai giang
dién tr 6 PHQGHN trong nhitng ndm qua nhu sau:

I. MOT SO THUAT NGU

1.1. Dao tao (hoc) dién tir (E-learning): 1a dao tao dya trén cac phuong tién di¢n ti.

Vi su phat trién Internet va cong nghé WEB, ngdy nay ddo tao dién tor duoc hiéu la

dao tao dya trén may tinh va mang may tinh v4i cong ngh¢ WEB.

1.2. Hoc liéu dién tir (Course-ware): cac tai li¢u hoc tdp duogc s6 hoa theo mét ciu

truc, dinh dang va kich ban nhét dinh, dugc luu trit trén may tinh nham phuc vu viéc

day va hoc qua may tinh. Dang thuc s6 hoa c6 thé 1a van ban, slide, bang dir li¢u, am
thanh, hinh anh, video s, cic (mg dung twong tic v.v. va ca nhitng tai liéu hdn hop
gdm cac dang thte noi trén.

1.3. Bai giang dién tir: 1a mot tdp hop cac hoc lidu dién tir duoc to chirc lai theo mot

két cau su pham dé co thé cung cap kién thirc va k¥ ning cho nguodi hoc mot cach hiéu

qua thong qua su trg gitip ciia cac phan mém quan 1y hoc tip (Learning Management

System -LMS). M6t bai gidng dién tir thuong twong g vé1 mdot mon hoc.



1.4. Gio trinh dién tir: 13 mot bai giang dién tir c6 mirc d6 hoan thién cao, dugc tham
dinh thanh cong & cép Truong thanh vién, Khoa tryc thudc hodc cép Pai hoc Quéc gia
theo nd1 dung mén hoc da duoc phé duyét.

1.5. M6 dun bai giang (Module): 1a mot phan cua bai giang dién tir twong (mg v6i mot
don vi kién thire. Viéc xéac dinh don vi kién thirc thuong dugc tinh theo mot ndi dung
tron ven can cung cép cho ngudi hoc hodc mdt ndi dung dugce cung Cép theo mot don vi
thoi gian hoc. Mdt mo dun thuong dugce tinh tuong ing véi cac chuong muc trong bai
giang hodc theo don vi mot s6 tiét hoc nhat dinh.

1.6. Khoa hoc (Course) dién tir: duoc xac dinh boi viéc st dung mot bai giang dién
tir, cung cap kién thirc hay ky ning cho mét tap hop nguoi hoc xac dinh. Viée giang
day nay co thé c6 hoic khéng c6 giang vién hd trg. Nhu vay khoa hoc 1a mét 1an to
chtrc day cho mgt nhém ngudi hoe mot phén hodc tron ven mot mon hoc Mot bai giang
c6 thé dung cho nhiéu kho4 hoc.

1.7. HE quén ly n¢i dung hoc tip (Learning content management system - LCMS):
phan mém gitip quan 1y cac bai giang dién tir va cdu triic hod bai giang dudi mot sd
dinh dang nao do.

1.8. Hé quén ly hoc tip (Learning management system - LMS): phdn mém gitp
quan ly cac khod hoc va qua trinh thuc hién cac khoa hoc. Phan mém cho phép dinh
nghia cac khoa hoc, t6 chirc trong tac giita ngudi hoc va gido vién trg giup, gitra ngudi
hoc va cac bai giang dién tir, ghi nhin qua trinh va két qua hoc tap cia ngudi hoc, qua
trinh ho trg cua gido vién.

1.9. Chuin do tao dién tir: cac quy dinh ma cac hé thong dao tao dién tir hay cac bai
giang dién tir phai tuan thu dé dam bao tinh tuong thich giita cac hé thdng dao tao dién
tu.

1.10. Chuin SCORM (Sharable Content Object Reference Model): 14 chuian dugc
thira nhan rong rai trén toan thé gidi (1a mot tip hop cac tiéu chuin va cac mé ta cho
cac bai giang dién tir twong tic qua WEB dugc quy dinh boi t6 chirc Advanced
Distributed Learning cia B6 qudc phong M§). SCORM c6 cac ban 1 véi cac phién ban
1.1, 1.2 va 1.3 va ban SCORM 2.0 (méi cong bd thang 10/2009). Chuan theo phién



ban 1.2 1a tiéu chuan duoc dung nhiéu nhét hién nay va dugc hd tro bsi hau hét cac
LMS.
1.11. CAu héi tric nghiém cé phan hoi trwc tiép: ciu hoi tric nghiém theo kiéu lya chon
phuong an t6t nhat (multiple choice) duoc soan thao duéi dang WEB, khi ngudi hoc danh
dau vao mot phuong an s& nhin dugc phan hoi ngay 1ap tirc vé tinh trang tra 101 1a dung hay
sai va sai nhu thé nao.
1.12. Bai kiém tra tric nghiém trwc tuyén: La mot tap hop cac cau héi tric nghiém
dugc soan thao trong dinh dang WEB. Khi nguo1 hoc thuc hién xong, hé théng s€ phan
hoi két qua tong thé ma khong thong bao & ngudi hoc 1am bai sai nhu thé nao. Nguoi
hoc budc phai nghién ctru k¥ ludng bai giang dé cai thién két qua trong nhing lan kiém
tra sau do.
1.13. Cac hgc liéu da phwong tién: 1a cac hoc li¢u c6 hinh dnh dong, am thanh hoac ca hai.
Hoc liéu da phuong tién c6 thé gdm nhimg loai sau day:
- Cac file 4m thanh dung dé minh hoa trong bai giang.
- Cac file flash hodc tuong tu dugc tao truc tiép qua cac phﬁn mém do6 hoa hoac ghi
hinh tir man hinh.
- Cac file co6 ca hinh anh va am thanh nhu cac video clip thuong dugc ghi trong céac
dinh dang mpeg, avi hay cac dinh dang c6 hi¢u ing tuong tu.
- C4c file trinh dién bai giang c6 tich hop video.
Céc hoc lidu da phuong tién tuong tac dugc hiéu theo nghia ngudi sir dung co thé tac
dong tryc tiép dé thay doi kich ban trinh dién ngay trong qua trinh trinh dién.
Vé kiéu tuong tac cling c6 hai mirc do:
- Tuong tac thong qua chon kich ban trinh dién (theo thuc don hay theo lién két) dé
khéi dong mét kich ban trinh dién tiép theo san c6 ma khong can thuc hién cac tinh toan. Vi
du vé loai tuong tac nay cé thé 1a: cac hoat canh duge tao nhd bod cong cu Macromedia, céac
trang WEB ¢6 dit liéu da phuong tién diéu khién bang cach kich hoat cac lién két, chuyén
slide trong mot trinh dién.
- Tuong tac qua dir liéu duoc nhap truc tiép trong qua trinh trinh dién. Trong trudng
hop nay bét budc phai xay dung mot chuong trinh may tinh xu 1y dir liéu dé tao tu dong cac

kich ban phu hop véi dit liéu dua vao. Nhu vay hoc liéu dién tir twong tac theo kiéu chon chi



1a dir liéu, trong khi d6 hoc liéu c6 tuong tic bang dir liéu thi phai c6 phan mém xur 1y dir
lidu. Tuong tac kiéu nay goi 1a cac thi nghiém 4o.
Véi bai giang dién tu bét budc phai c6 hoc li¢u da phuong tién c6 thoi lugng dat tu
20% dén 30% thoi lugng mon hoc tinh theo so tiét. Tuy nhién thoi luong trinh dién cua mdi
hoc liéu khong duoc vuot qua 1 tiét hoc (50 phat).
1.14. Thi nghiém 40 hodc mé phéng: mot thi nghiém duoc thyc hién bang moé phong
trén may tinh. Nguoi 1am thi nghiém c6 thé quan sat, tinh toan thir nghiém. Mdi thi
nghi¢m 40 hodc mo phdng thuc sy 1a mdt ph?m mém ung dung, nguoi lam thi nghiém
twrong tac voi phan mém qua viéc nhap s6 lidu cho thi nghiém va chon lya cac phuong
an do may tinh goi y.
II. CHUAN BAI GIANG PIEN TU CUA PHQGHN
La nhitng quy dinh dbi véi cac bai giang dién tir cia PHQGHN nhiam dam béo:
- Thuong hiéu va ban quyén cia PHQGHN.
- Chinh x4c vé ndi dung khoa hoc va dam bao chét luong kién thirc, k¥ ning.
- Tinh tuwong thich cta bai giang di v6i chuan thong dung cua qudc té.
- Tinh twong thich cta bai gidng d6i v6i hé thong dao tao dién tr va cac hé thong thong tin
khac cia PHQGHN.
2.1. Bai giang dién tr mac 1: La bai giang dwoc xdy dung dudi dang trinh chiéu
(presentation) slide dién tir, c6 thé tao tir Powerpoint ctia Microsoft Office, Impress cua
Open Office hay mot phan mém trinh dién twong ty v6i muc dich lam tu liéu phuc vu giang
day va hoc tap trén co s bai giang hodc gido trinh di duoc don vi dao tao phé chuan.
Vé néi dung khoa hoc: phai tuan thu ndi dung bai giang di duoc khoa/bd mén quy dinh va
phé duyét.
Vé két cau: Mbi bai giang gdbm nhiéu ban trinh chiéu trong img véi mot mo dun bai giang.
- Ban trinh chiéu dau tién mang noi dung thong tin chung vé mén hoc.
- Cac ban trinh chiéu tiép sau 13 cac mé dun trinh bay ndi dung mén hoc.
Mot s6 khuyén cdo vé hinh thire slide va giang day véi slide:
Ban trinh chiéu nham muc dich hd tro giang bai, thé hién ndi dung tém tat va nhirng

diém nhan cua bai giang.



Thong tin trén mdi silde phai di don gian dén nguoi hoc khong bi cudn hut va mat
thoi gian nhiéu vao viéc doc thong tin trén slide 1am giam cha ¥ dén nghe 16 thoai cua giang
vién. Vi vay trén slide khong duoc viét theo kiéu toan vin, giang vién khong dugc giang
theo kiéu doc slide. Mdi slide khong nén qua 10 dong, mdi dong khong nén qué 20 ti.

Khoéng nén st dung qua nhiéu slide trong mot tiét hoc co thé gay lan an thoi gian
giang tryc tiép. S6 luong slide chi nén ¢ muc 12 dén 18 slide cho mot tiét hoc.

Céc silde nén théng nhét phong céch trinh bay nhu ¢ chit, tong mau, cach bb tri tiu
dé, va nén c6 diu 4n cua don vi dao tao (vi du logo hay tén don vi)

Slide cudi cung cua mdi bai trinh chiéu nén chdt lai cic ndi dung hay diém nhén vé
kién thirc ctia mo dun tuong Gng.

Mau séc phai hai hoa, phéi mau phai dé doc. Khong nén dung cdc mau manh hoac tao
twong phan cao dé gdy mét moi cho ngudi hoc. Khong dung qua 4 mau trong 1 slide. Chi
dung céac hiéu tng dong (nhap nhay, thay hinh, hay chay gay su cha ¥) khi cac hiéu ing nay
dé cho viéc tiép nhan thong tin (nhu tao mot cam nhan tryc quan, dé nho).

Khong sai chinh ta, sir dung tiéu chuan tiéng Viét TCVN 6909/2001 v6i bd ma dung
san (precomposed).

Bai giang dién tir mirc 1 khong nhét thiét dua 1én mang. Néu dua 1én mang can chuyén

thé hinh anh sang dinh dang pdf co luu ¥ vé ban quyén va c6 bao vé chdng sira.
2.2. Bai giang dién tir mtic 2: La viéc xdy dung mot bai giang s6 hoa véi yéu cau cao hon
muc 1. Giang vién phai c6 mot co so hoc lidu sé hoa (hinh anh, 4m thanh, video, cdu hoi
kiém tra,...) gitp nguoi hoc d& tiép thu, d& ghi nhé bai giang. Loai bai giang nay khong chi
hd tro cho giang vién chuan bi va giang bai ma con hd tro cho ngudi hoc mot sb hoc liéu
dién tur. Tuy nhién, cac hoc li¢u co thé chua dﬁy du, chi tiét va chua duoc té chitc mot cach
bai ban dén muc ngudi hoc ¢o thé tu hoc.

Bai giang dién t& muc 2 can duogc dua lén mang cho nguoi hoc tham khao.

DPoi v6i céc tai lidu tu bién soan nhu bai giang toan van, slide can chuyén sang dinh
dang pdf c6 chéng stra d6i dé bao vé quyén tac gia.
2.3. Bai gidng dién tir mirc 3: La loai bai giang dién tir hoan chinh vé ndi dung khoa hoc, c6
tinh su pham va giao dién dep dugc dong goi theo chudn SCORM.

2.3.1. Yéu cau vé ndi dung kién thirc: phai tuan thii ndi dung gido trinh di dugc phé duyét.



2.3.2. Yéu cau vé céu triic: khi dong géi theo VNUCE, toan bo bai giang va cac hoc lidu sé
dugc tich hop trong mot thé théng nhat trong mot hé thdng phan cap nhu sau:
- Cép thr nhat gdbm d& cuong mén hoc va cac khéi kién thire. Doi voi dé cuong, can
dugc tach thanh hai phan cap duéi 13 thong tin vé mon hoc va thong tin vé to chirc
giang day.
- Cép thir hai 1 cac module bai giang.
- Céc cap tiép theo 1a cac hoc liéu, gdm céc thanh phén sau:

+ Bai giang da phuong tién. Khuyén khich bai giang video c6 hinh anh dong va
am thanh két hop voi trinh dién slide. Bai giang da phuong tién giup cho ngudi hoc c6
thé tu hoc mét cach ty nhién nhit. Hoc liéu da phuong tién co thé 1a video giang vién
giang trudc mdy quay, khuyén khich thuc hién trong studio, khong khuyén khich quay
thay giang truc tiép trén 16p hoc vi hiéu qua thip va xir Iy video tén kém, trir trudong
hop phai thuc hi¢n cac dac ta chi tiét trong cac hoat dong thi nghiém. Hoc liéu da
phuong tién co thé 1a cac clipvideo vé tu lidu, vé thi nghi¢m. Hoc li¢u da phuong tién
don gian nhat c6 thé 1a 4m thanh nhu bai giang dugc ghi am. Yéu cau déi véi hoc lidu
da phuong tién 13: hinh anh phai 3, dep, lam ndi bat chu d&; am thanh rd, tron tiéng,
khéng c6 tap 4m, c6 stc cudn hat; video clip rd rang, sinh dong, suc tich, phan anh
ding ndi dung
+ Bai giang toan van trong dinh dang Pdf khong cho stra.

+ Slide bai giang. Khi dua 1én mang, slide dugc chyén sang dinh dang Pdf khong cho
sua.

+ Cac bai tap tu ludn va cau hoi, co thé trong bat ky dinh dang nao, chu yéu la dinh
dang van ban.

+ Céc bai tap ty tric nghiém giup nguoi hoc ti kiém tra minh.

+ Céc thi nghiém 40, m6 phong

+ Cac tai liéu tham khao truc tiép hodc cac duong link téi cac tai lieu tham khao trén
Internet.

Mot hinh 4nh ciu triic bai giang dién tir trén VNUCE dugc minh hoa nhu hinh duéi day.
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2.3.3.Piéu kién ding ky xdy dung bai giang dién tir mirc 3

- Mon hoc phai c6 giao trinh da dugc nghi¢m thu, dugc day tur 3 ndm tr¢ 1én va tiép tuc
duoc sir dung trong nhirng nim tiép theo (c6 xac nhan cua don vi dao tao).

- V& mit k¥ thuat, don vi dao tao phai c6 phong may tinh cho sinh vién tham gia hoc
dién tir, c6 két ndi vao mang chung cia PHQGHN.

- Giang vién ndm duoc quy trinh, phuong phap 1am bai giang dién tir hodc két hop voi
mot don vi ¢ kha niang ho tro k¥ thuat lam bai giang dién ti.

- Pé cuong ding ky lam bai giang dién tir dugce chuan bi theo ding miu va duoc Hoi
ddng Tham dinh bai giang dién tir chia DPHQGHN thong qua. SO luwong sinh vién sir

dung bai gidng dién tir mdi khoa hoc 12 mot yéu t6 dé xem xét.



Bai giang dién tor mtc 3 giup nguoi hoc cod thé tu hoc duoc va c6 thé coi nhu 1a mot gido
trinh dién tu.
III. CAC BUOC VA NOI DUNG XAY DUNG BAI GIANG PIEN TU
3.1. Chuén bij tr liéu
3.1.1. Bai giang text thong thudng can néu rd:
- Thoi lugng mon hoc (s tin chi).
- Muc tiéu ngudi hoc can dat vé kién thirc va k¥ ning.
- Piéu kién tién quyét: nhitng kién thic can phai c6 dé tiép thu bai giang nay.

Bai giang toan van dugc quy dinh viét & mot trong 4 dinh dang sau:

binh dang Word ctia Microsoft
Pinh dang Pdf

Pinh dang Tex

binh dang Write ctia Open Office.

Trang dugc tinh theo khd A4, ¢& chit 13, font TimeRomance, sir dung bg go tiéng
Viét TCVN 6909 (Unicode), gidn cach dong, 1& trai 3cm, 1& phai 2cm, 1& trén 2cm, 1& duéi
2,5 cm.
3.1.2. Giao trinh tham khao chinh va cac tai liéu tham khao
- Tai lidu tiéng Viét
- Tai liéu tiéng nudc ngoai
3.1.3. Céc tu liéu va co so dir liéu dé sir dung x4y dung bai giang dién tir
- Hién vat, mau vat
- Tu liéu gidy, anh (tranh, anh, hinh v&, ban do, biéu do, phim anh...)
- Tu liéu sb (cac trang Web, cac dia CD, cac bang video, cac tu liéu download tu
mang internet, cac bai giang dién tir 1ién quan da co...)
- Nhitng yéu cau doi hoi phai co dé xay dung bai giang dién tir
+ Xay dung bai thtr nghiém
+ Quay phim hién truong

+ Khai thac kho tu li¢u trong va ngoai nudc.



- Hé thdng nhiing bai tap, cau hoi, bai thi tric nghiém cua bai gidng va dap an tra 10i
hoic hudng dan tra 1oi. Cau héi tric nghiém c6 thé 1a nhitng cau doc lap c6 thé phan hdi truc
tiép, cling c6 thé ton tai trong mot nhom ciu ctia mot bai kiém tra.

S6 lugng bai tap, cau hoi tric nghiém yéu cau tdi thiéu cho mdi tin chi 1a 150.

- Ban tém tat nhitng khdi kién thirc co ban cta bai giang (ngin gon/ diém chdt).

- Danh sach tu liéu: duoc xay dung chi tiét nhu sau:

Stt M0 ta Loai DPinh dang T,én tép i O dau Duy kién

1 | Giai thich 10 | Video/Audio/Text/ | Avi  hay | Viétrd Viét 10 thu muc | Dung cho nhiing
module tu ligu | ... mov  hay | tén tép luu trit trong CD | module bai giang
nay minh hoa | Tu dung hay suu | ... bao céo nao
didu gi. tam (banquyén)

Moi tu lidu dién tir 1 mot mé dun (tép) twong ddi doc lap, co thé tai sir dung trong
nhitng bai gidng khic mot cach dé dang.

Tu liéu dién tir c6 thé c6 do suu tAm (chu ¥ dén ban quyén) hay tw dan dyng.

Tu liéu dién t 6 thé 1a phim, video, anh, hinh v&, ban dd, hoat hinh, 4m thanh, vin
ban (plaintext) va cac cAu hoi tric nghiém, bai tap, ...

3.1.4. Kich ban va 15i binh khi 16ng ghép cac tu liéu:

Xay dung kich ban chi tiét, trong d6 néu rd:

- Mo bai (gi6i thiéu giang vién/dia chi lién hé/ thong tin can thiét)
- Cac mo dun chinh

- Céc truong canh va lién két can thiét

- Céc két luan chu yéu.

Kich ban va 15i binh cho mdi mé dun bai giang 13 vin ban mo ta viéc trinh dién cac tu
liéu theo trinh tu, hinh thirc xac dinh, hi¢u trng mau sdc, am thanh, ... V& nguyén tac, kich
ban phai chi tiét dén mac ma mot chuyén vién khong co6 chuyén mén vé mon hoc chi c6
trinh d¢ cong nghé thong tin cé thé tao dung dugc mot bai gidng di¢n tur.

3.1.5. Tap hard copy cac powerpoint dé trinh bay bai giang:




- Cén néu rd tong sd powerpoint can phai xay dung, trong d6 c6 bao nhiéu
slide hinh anh/text/biéu bang.
- Slide c6 thé 1am trénn Powerpoint hodc Impress (mot phin mém cia bd
phan mém ma ngudn md Open Office c6 tinh ning twong tu nhu Powerpoint).
- MBJi tiét hoc dugc tinh t6i da 30 slide. Khéng khuyén khich dung qua
nhiéu slide vi s& thiéu hiéu qua.
3.2. Chuén bj bai gisng
3.2.1. Xay dung powerpoint dat yéu cau k¥ thuat cao
3.2.2. Quay phim 1 16p hoc tai studio
- Quay phim tai hién truong c6 san
- Quay phim va dung mo6 phong hién truong nhan tao
3.2.3. Xay dung bai thi nghiém
- Quay phim bai thi nghiém thyc trong phong thi nghiém/tai hién truong
- Thiét ké va xay dung bai thi nghiém a0 hodc mé phong. Mot clipvideo quay mot
thi nghiém that s€ khong dugc coi 1a mdt thi nghiém 4o. Thi nghiém 4o 1a mdt loai
hoc liéu dic biét khac vdi cac hoc liéu khac & chd nod 1a mot phén mém ung dung.
Thi nghiém 4o c6 thé thé hién qua céac trinh dién da phuong tién nhung ciing c6
thé khong.
3.2.4. Suu tam tu liéu
- Liét ké nhirng san pham/tu liéu phai mua
- Liét ké nhiing san pham/tu liéu phai tim kiém (chwa r& ngudn) hodc twong duong.
3.3. Khéu hoan thi¢n bai gidng dién tir

Str dung cac ngudn tu liéu dé hoan thién bai giang theo chudn SCORM.

PHQGHN di xay dung cong cu phan mém VNUCE giup cho viéc soan thao, to chic
bai giang va dong goi theo chuan SCORM dugc thuan tién. Tac gia co thé lién hé truc tiép
v6i Trung tAm Nghién ctru va phat trién phdn mém- Trudng Pai hoc Cong nghé dé duoc
cung cAp mién phi.

3.4. Hwéng din sir dung
Bao gom cac hudng din cho ngudi hoc va hudng din cho don vi to chire dao tao theo bai

gidng nay.
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- Hudng dan cho nguoi hoc 13 nhitng hudng dan chi tiét vé cach hoc theo bai giang,
huéng dan vé doc thém, vé cach tim kiém thém thong tin tu li€u lién quan, vé tu trac nghi¢m
kién thirc, 1am bai tap, tham du cac kiém tra danh gia ma gido trinh quy dinh, tham gia cac
dién dan trao d6i, 16p hoc 4o, trao doi truc tuyén (néu o).

- Huéng dan cho don vi t6 chic dao tao 13 nhimg hudng din chi tiét vé cach thuc to
chtrc dao tao v6i gido trinh nay sao cho c6 thé dat duoc hiéu qua cao nhat nhu c6 can to chirc
16p hoc a0 khong? Can t6 chie dién dan trao d6i nhu thé nao hay c6 can tao dung cac chat
room khong? Can t6 chic kiém tra danh gid hay khao sat tinh hinh hoc tip nhu thé nao?

IV. CAC PINH MUC KINH PHi XAY DUNG BAI GIANG PIEN TU
4.1. Xay dung Kkich ban va 16i binh: 60.000 dong/1 trang A4 (font chii: VnTime, c& chir:
12, khoang cach dong don, 1é mic dinh cua phi?m mém soan thao va vian ban MS word).
4.2. Chuin bi vit liéu cho bai giang
Miic chi t6i da 14 20.000.000 dong va phai c6 hoa don tai chinh, hop dong thué khoan
theo nd1 dung cong viéc cu thé va hop €.
Chuén bi vat liéu c6 thé bao gém nhiing loai hinh sau:
- Chuéan bi mau vat dé chup anh, quay phim.
- Dung cu thi nghi¢m
- Mua sach, suu tim cac tai lidu gidy
- Mua céc tai liéu sd hoa nhu céac dia tu liéu, cac bang video, phén mém, thi nghiém do
- Thu thap céc tai liéu s6 hoa trén mang
D4i v6i mau vat, sach, tu lidu sb hoa... trong dé cuong ding ky lam bai giang dién tir
phai c6 du tru trude voi céac thuyét minh vé su can thiét d6i voi viée 1am ndi dung cua bai
giang dién tir va phai dugc phé duyét trude khi thu thap.
4.3. S6 hoa bai giang toan vin
Kinh phi hd trg 1a: 5.000 dong/1 trang. S6 lwong trang khong qua 3 trang/1 tiét hoc.
Néu vuot dinh muc 3 trang/1 tiét hoc chi duoc tinh 3.5000 déng/trang.
4.4. Lam slide dién tir
Pinh mirc chung 1a: 9.000 dong/1 slide, khong phan biét slide chir hay c¢6 anh va hiéu

ung dong.
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4.5. Cau héi, bai tap tric nghiém (cé dap an)

Déi voi sb luong du 150 cau hoi, bai tap/1 tin chi dugc tinh 25.000 dong/1 ciu hoi,
bai tap; sO luong cau hoi, bai tap vuot dinh mirc trén dugce tinh 30.000 d@)ng/ I cau.
4.6. Phan giang va minh hoa c6 hoc liéu da phuong ti¢n (multimedia) khong cé twong
tac qua dir liéu

Khuyén khich suu tim cac tai liéu da phuong tién nhung khong cp kinh phi cho viéc
suu tim tai lidu. Chi cap kinh phi dé 1am ra céc tai liéu da phuong tién.

- Hoc liéu am thanh thuan tuy, khong c6 hinh dung 13 céc file ghi 10i gidng cua giang
vién kém ban slide trinh chiéu: 5.000 dong/1 phut.

- Hoc li¢u c6 am thanh va hinh anh dong va am thanh thyc hién tai 16p hoc, studio hay
phong thi nghiém: 60.000 d/phut; trong d6 60% kinh phi dung cho nguoi chuin bi
kich ban, ndi dung va thé hién dé ghi hinh; 40% kinh phi danh cho cong viéc k¥ thuat
bao gém chuan bi k¥ thuat, ghi hinh va xir Iy hau ky.

- Céc loai hoc li€u c¢6 hinh anh dong va am thanh phai thyc hién & hi¢n truong duoc
tinh 80.000 ddng/phut, trong d6 70% cho ngudi chuan bi kich ban, ndi dung va trinh
dién, 30% cho cong viéc k¥ thuat bao gdm chuan bi k¥ thuat, ghi hinh va xir Iy hau
ky.

4.7. Thi nghiém 40 hodc mé phéng
Mdi thi nghiém ao hodc md phong s& duoc cung cap tir 5.000.000 dong cho dén

20.000.000 dong tuy theo mirc d6 phirc tap.
4.8. Kinh phi hd tr¢ ky thuat

Véi viée str dung VNUCE, khong can cung cip chi phi dong goi. Tuy nhién, dé dam
bao k¥ thuit, kinh phi cho dam bao ky thuat bao gém s hod hoc liéu, dong goi, cai dat, bao
trg, hudng dan ki thuat 13 10% gia tri hop dong. Khong cip kinh phi hd tro ki thuat cho bai
giang dién tor muc 1 va 2.
4.9. Kinh phi trién khai

Kinh phi trién khai dao tao mot khoa hoc véi toan by cac hoat dong day - hoc trén
mang d6i voi bai giang muc 3 1a: 5.000.000 ddng. Khong cap kinh phi trién khai cho bai
giang dién tir mac 1 va 2.

4.10. Kinh phi nghi¢m thu:
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4.10.1. Bai giang dién tt mtc 1 va 2 :
- Chu tich Hoi ddng: 150.000 dong
- Phan bién: 150.000 dong/ngudi
- Pho chu tich, thu ky: 100.000 dong/ngudi
- Uy vién Hoi dong: 70.000 dong/nguoi
- Khach moi (dai dién lanh dao truong/khoa; ban giam ddc, ban chirc ning
PHQGHN...): 50.000 déng/ngudi
- Chuan bi hd so, tai liéu cho Hoi dong: 50.000 dong
- Pua tai liéu moi phan bién va liy nhan xét phan bién: 70.000 ddng/1 bai giang.
4.10.2. Bai giang dién tor muc 3:
- Chu tich Hdi dong: 300.000 dong
- Pho chu tich, thu ky Hoi dong: 250.000 dong/1 ngudi
- Uy vién Hoi ddng: 200.000 dong/1 nguoi
- Phan bién: 400.000 dong/nguoi
- Chudn bi tai liéu cho Hoi déng: 100.000 dong
- Khach moi (dai di¢n 1anh dao truong/khoa; ban giam ddc, ban chuc nang
DHQGHN...): 50.000 dong/1 khach moi
+ Pura tai liéu moi phan bién va 1ay nhan xét phan bién: 70.000 dong/1 bai giang.
4.11. Kinh phi quan ly
4.11.1. Bai gidang dién tt mtrc 1 va 2 :
- Cép khoa: 300.000 dong
- Cap truong: 300.000 dong
- Cap DPHQGHN: 300.000 dong
4.11.2. Bai giang dién to muc 3
- Cép khoa: 1.000.000 dong
Cap trudong: 1.000.000 dong
- Cap PHQGHN: 1.000.000 dong.
4.12. Pinh mitc tong kinh phi xdy dung mdt bai gidng dién tir
4.12.1. Bai giang dién tir mire 1: tir 1 triéu dén 5 tridu ddng/1 bai giang (tuy thudc vao sb 1-

uong file text va ) luong file hinh anh, so dd, bang biéu minh hoa).
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4.12.2. Bai giang dién tir mirc 2: tir 6 tridu dén 10 tridu dong/1 bai giang
4.12.3. Bai giang dién tir mire 3: tir 50 triéu dén 90 triéu dong/1 bai giang.
V.PANG KY XAY DUNG BAI GIANG PIEN TU

5.1. Bai gidng dién tir mirc 1 va 2

- Viét dé cuong ding ky xay dung bai giang dién tir (theo mau).

- Xay dyng bai giang di¢n tir muc 1 va 2 hoan chinh.

- Nop dé cuong dang ky c6 xac nhan cua don vi dao tao (07 ban: 1 ban chinh va 06 ban
phé t6) vé Ban Dao tao.

- Thoi gian ndp dé cuong dang ky: thang 4 hang nam.

Bai gidang dién tr muc 1 va 2 1a bai giang dién tir & mirc d¢ don gian nén PHQGHN s&
tién hanh thim dinh, nghiém thu ludn sau khi tic gia dang ky va ndp san pham bai giang
dién tir hoan chinh.

5.2. Bai gidang dién tir mirc 3

- Viét dé cuong ding ky xay dung bai giang dién tir (theo miu)

- Nop dé cuong ding ky c6 xac nhan cua don vi dao tao (07 ban- 1 ban chinh va 06 ban
pho t6) vé Ban Dao tao.

- Thoi gian ndp dé cuong ding ky: thang 2 hang nam.

Huéng dan nay duoc thyc hién ké tir ngay ky, nhitng huéng dan trude day trai voi
van ban nay déu khong con hi¢u lyc. bPé nghi cac don vi dao tao thuoc PHQGHN can ct
ban hudéng dan nay dé t6 chic xay dung bai giang dién tir dat chat lugng tét. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 gi can bd sung, diéu chinh, dé nghi cac don vi phan anh vé PHQGHN (qua

Ban Do tao) dé kip thoi giai quyét.

TL. GIAM POC PAI HQC QUOC GIA HA NOI

Noinhin: TRUONG BAN PAO TAO
- Ban GD (dé¢ bao céo),

- Céc truong dai hoc thanh vién, khoa Luat
(dé thyc hién),

- Céc Trung tdm c6 chuc nang dao tao dai
hoc (dé thyc hién)

- Ban KHTC (dé phéi hop thuc hién), PGS.TS Nguyén Vin Nha
Luu VP, Ban Bao tao.
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